浙江农林大学艺术教育中心活动场地借用申请表
	借用单位
	
	借用日期
	    年   月   日

	经手人
（教师）
	
	联系方式
	

	排练负责人
	
	联系方式
	

	活动名称
	
	场地名称
	

	使用时间
	      年    月    日   ：  —      年    月    日   ：  

	经费开支代码

（若借用“绿梦休闲吧”请填写此项）
	

	学院（部门）
意见
	负责人（盖章）：          

  年   月   日       

	校艺术教育中心意见
	   审批人签名（盖章）：
                              年   月   日

	备注
（一）舞蹈房每天开放时间为7:00——22:00（节假日除外），各借用单位每次使用不得超过3小时；“绿梦休闲吧”和琴房按借用需求开放；“绿梦休闲吧”每次借用费用为250元，校艺术教育中心同意盖章后，到学校计财处进行缴费。

（二）若因活动需要（灯光、音响、LED等设备需要），需在场地内搭建桁架等存在安全隐患的设备，务必做好安全防范工作，若出现安全事故，责任由借用方承担。
（三）场地内禁止使用明火，禁止高声喧哗、追逐打闹，禁止吸烟、乱扔果皮纸屑、禁止随地吐痰、堆放杂物。
（四）场地内所有物品不得随意搬动，如有搬动离开前须将物品复至原位；借用结束后须将场地卫生清理干净，关掉电源、关好门窗。
（五）各借用单位需确定一名负责人，负责场地使用期间的监督管理，并如实填写《浙江农林大学艺术教育中心活动场地日常使用情况登记表》。
（六）借用单位如没有按借用要求使用场地，一经查实，取消该单位一年借用权。


此表格一式三份：校艺术教育中心、计财处、借用单位各留一份。

